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महाराष्ट्र शासन 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
बाई मोटलीबाई इमारत, सर ज.जी.सम ह रुग्णालरे्य आवार, भार्यखळा, म ंबई - 400 008 

 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 मिील कलम 4 (1) (2) मिील तरत दींन सार 

 

17 बाबींवरील मारहती 
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कलम 2 एच, नम ना (अ) 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 अन्वरे्य रवभागवार लोकप्रारिकारी र्यांची र्यादी 

रवभागाचे नाव - संचालनालर्य, वैद्यकीर्य रशक्षण व संशोिन, म ंबई 
कलम 2 (एच) b/c/d 

अ.क्र. लोकप्रारिकारी संस्था संस्था प्रम खांचे पदनाम पत्ता 

1 पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई प्राचार्या 
बाई मोटलीबाई इमारत, सर ज.जी.सम ह रुग्णालरे्य आवार, 
भार्यखळा, म ंबई - 400 008 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
कलम 2 एच, नम ना (ब) 

शासनाकड न प रेसा रनिी प्राप्त लोकप्रारिकारी संस्थांची र्यादी 
रवभागाचे नाव - संचालनालर्य, वैद्यकीर्य रशक्षण व संशोिन, म ंबई 

कलम 2 (एच) (प) (पप) 
अ.क्र. लोकप्रारिकारी संस्था संस्था प्रम खांचे पदनाम पत्ता 

1 संबंरित नाही संबंरित नाही संबंरित नाही 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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कलम 4 (1) (इ) (प) 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्यांतील कार्यय व कतयव्र्य र्यांचा तपरशल 

 

1) कार्यालर्याचे नाव : - प्राचार्या, पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
2) पत्ता : - बाई मोटलीबाई इमारत, सर ज.जी.सम ह रुग्णालरे्य आवार, भार्यखळा, म ंबई - 400 008 
3) कार्यालर्य प्रम ख : - प्राचार्या 
4) शासकीर्य रवभागाचे नाव : - वैद्यकीर्य रशक्षण व संशोिन, म ंबई 
5) कोणत्र्या मंत्रालर्यांतील खात्र्यांतील अरिनस्त : - वैद्यकीर्य रशक्षण व औषिी द्रव्रे्य रवभाग, मंत्रालर्य, म ंबई 
6) स्थारनक कार्ययक्षेत्र : - म ंबई 
7) वैरशष्ट्टरे्य : - मंत्रालर्यीन रवभागाशी संबंरित 
8) रवभागाचे ध्रे्यर्य/िोरण : - मंत्रालर्यीन रवभागाशी संबंरित 
9) िोरण :  - एम.एस्सी.नरसिंग (पदव्र्य त्तर)/पी.बी.बी.एस्सी.नरसिंग (पदवी)/पी.बी.पेरडर्याररक नरसिंग (पदरवका) 
10) संबंरित कमयचारी : - प्रपत्र सोबत जोडल ेआहे. 
11) कार्यय : - प्रपत्र सोबत जोडले आहे. 
12) कामाचे रवस्तृत स्वरुप : - प्रपत्र सोबत जोडले आहे. 
13) मालमत्तेचा तपरशल : - एकूण क्षेत्रफळ अंदाजे 2 एकर, मोटलीबाई इमारत ,रशक्षकांकररता ररहवाशी शारदा इमारत, 

                                   म लांच ेव म लींचे वस्तीगृह 
14) सेवा उपलब्ि : -  (1) एम.एस्सी.नरसिंग - पदव्र्य त्तर अभ्र्यासक्रम - 2 वषे, पी.बी.बी.एस्सी.नरसिंग - पदवी अभ्र्यासक्रम - 2 वषे 

     पी.बी.पेरडर्याररक नरसिंग - पदरवका अभ्र्यासक्रम - 11 मरहने 
      IGNOU पी.बी.बी.एस्सी.नरसिंग - पदवी  अभ्र्यासक्रम - 3 वषे 
(2) राष्ट्रीर्य कार्ययक्रम (उरद्यष्ट्टरनहार्य) व त्र्यांचे प्ररशक्षण 
(3) शालेर्य आरोग्र्य रशक्षण व त्र्यांचे प्ररशक्षण 
(4) ग्रामीण व आरदवासी भागांत रोग रनदान व उपचार प्ररशक्षण रशबीरे 



4 

 

15) संस्थेच्र्या संरचनात्मक तक्तत्र्यामध्रे्य प्रत्रे्यक स्तरावरचे तपरशल 
16) कार्यालर्यीन द रध्वनी क्रमांक व वेळा : -  022-23744655, फॅक्तस क्र.022-23704644, 

कार्यालर्याची वेळ - सकाळी 9.45 ते सारं्यकाळी 5.30 
17) साप्तारहक स टी व रवशेष : - दर ररववारी साप्तारहक स टी आरण शासनाने मंज र केलेल्र्या स ट्ट्या.   
 

संस्थेचा प्रारुप तक्तता 
प्राचार्या (कार्यालर्य प्रम ख) 

प्राध्र्यापक-रन-उपप्राचार्या प्रशासकीर्य अरिकारी 
गं्रथपाल प्राध्र्यापक व रवभाग प्रम ख वररष्ट्ठ सहार्यक/प्रम ख रलपीक 

 सहर्योगी प्राध्र्यापक वररष्ट्ठ रलपीक 
सहार्यक गं्रथपाल अरिव्र्याख्र्याता रलपीक-टंकलेखक 

 रचकीत्सालर्यीन रनदेरशका रशपाई 
गं्रथालर्य सेवक बालरोग पररचारीका चत थयश्रेणी कमयचारी 

 वसरतगृह अरिक्षीका सफाईगार 
सफाईगार प्रर्योगशाळा सहार्यक -------------- 

-------------- वाहन चालक/ इतर तांरत्रक पदे -------------- 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
अरिकारी आरण कमयचाऱर्यांचा जॉब चाटय 

प्राचार्या र्यांचा जॉब चाटय 
➢ रोज महारवद्यालर्यीन रवभागावर रनरं्यत्रण ठेवणे, सवयसािारण रुग्णांची व ज्र्या रोगासंबंिात त्र्यांनी रवशेष नैप ण्र्य संपादन केलेले आहे त्र्या 

रोगांच्र्या रुग्णांची चौकशी करणे. 
➢ प्रशासकीर्य रवभागाची पाहणी करणे तसेच शैक्षरणक कामाची आखणी करून शैक्षरणक कामाचे वाटप करणे व त्र्यावर देखरेख करणे. 
➢ तांरत्रक व प्रशासकीर्य बाबींच्र्या संबंिात अरिनस्त कार्ययरत अरिकारी / कमयचाऱर्यांना मागयदशयन करणे.    
➢ महत्वाच्र्या सािनसाम ग्रीचा चांगल्र्या प्रकारे उपर्योग होतो आहे ककवा नाही ते पाहणे. तसेच त्र्यांनी रनगा व द रुस्तीबाबत वेळोवेळी 

कार्ययवाही करणे. 
➢ कमयचाऱर्यांचे हजेरी प स्तक तपासणी करणे व अचानक रोकड वही तपासणी करणे. 
➢ सल्लागार सरमतीची बैठक बोलरवणे आरण कमयचाऱर्याचंी सभा बोलरवणे. 
➢ अंदाजपत्रक, रहशेब व जडसंग्रह नोंदवही र्यांवर रनरं्यत्रण ठेवणे. 
➢ कमयचाऱर्यांमध्रे्य सौजन्र्य, वक्ततरशरपणा, रनर्यरमतता आरण सौजन्र्यरशलता आणण्र्याकररता रवशेष लक्ष देणे. 
➢ कमयचाऱर्यांकडून आरण रवद्यार्थ्र्यांकडून कोणतीही तक्रार आल्र्यास त्र्याची तत्परतेने दखल घेऊन तात्काळ रनराकरण करणे. 
➢ नरसिंग रवद्यार्थ्र्यांकररता व रशक्षकांकररता रवरवि शैक्षरणक कार्ययक्रमांचे प्रभारवपणे आर्योजन करणे. 
➢ महारवद्यालर्याच्र्या खचामध्रे्य शक्तर्य रततकी काटकसर करणे 
➢ भांडारात आरण रनररनराळर्या रवभागांत प्रत्र्यक्ष अचानक भेटी देणे व दर तीन मरहन्र्यांनी भांडारांतील साठा तपासणे. 
➢ संस्थेमध्रे्य साफसफाईवर लक्ष ठेवणे व सफाई कररता साम ग्री उपलब्ि करून देणे. 
➢ शैक्षरणक अभ्र्यासक्रमाचे कामकाज वेळेवर व वक्ततशीरपणे करून घेऊन त्र्याचे रवद्यापीठाच्र्या मानकाप्रमाणे अंमलबजावणीवर लक्ष ठेवणे.   

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
अरिकारी आरण कमयचाऱर्यांचा जॉब चाटय 
प्राध्र्यापक-रन-उपप्राचार्या र्यांचा जॉब चाटय 

 
➢ पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या संस्थेमध्रे्य प्राध्र्यापक-रन-उपप्राचार्या हे 1 पद मंज र अस न सद्या ररक्तत आहे. 
➢ रवद्यार्थ्र्यांना क टंूब आरोग्र्य रवषर्यक मारहती देणे व ठरव न रदलेल्र्या सेवा क्षेत्रांत त्र्याचा उपर्योग करणे. 
➢ त्र्यांना करावे लागणारे पत्रव्र्यवहाराचे काम त्वरीत करणे. 
➢ जनतेशी सलोख्र्याचे संबंि ठेवण्र्याची जबाबदारी आहे. 
➢ आपापल्र्या रवषर्यांत रवद्याथी रनप ण होईल र्या संदभात स्वत: काही नारवण्र्यप णय शैक्षरणक कार्ययक्रमांची आखणी करतील. सदर 

कार्ययक्रमांची अंमलबजावणी र्यशस्वीपणे होत आहे ककवा कसे र्याबाबत दक्ष राहतील. 
➢ महत्वाच्र्या सािनसाम ग्रीचा चांगल्र्या प्रकारे उपर्योग होता आहे ककवा नाही ते पाहतात. तसेच त्र्यांनी रनगा व द रुस्तीबाबत वेळोवेळी 

कार्ययवाही करणे. 
➢ सल्लागार सरमतीची बैठक बोलरवणे आरण कमयचाऱर्याचंी सभा बोलरवणे, 
➢ नरसिंग रवद्यार्थ्र्यांकररता रवरवि प्रकारच्र्या शैक्षरणक कार्ययक्रमांचे प्रभारवपणे आर्योजन करणे.  
 

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई  
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
प्राध्र्यापक व रवभाग प्रम ख र्यांचा जॉब चाटय 

➢ पररचर्या रशक्षण संस्थेमध्रे्य प्राध्र्यापकांची 3 पदे मंज र अस न 3 पदे ररक्तत आहे.  
1) कम्र्य रनटी हेल्थ नरसिंग, 2) मेरडकल सर्जजकल नरसिंग  

➢ कम्र्य रनटी हेल्थ नरसिंग र्यांच ेवगय घेणे व रवद्यार्थ्र्यांना मागयदशयन करणे, 
➢ रवद्यार्थ्र्यांना क टंूब आरोग्र्य रवषर्यक मारहती देणे व ठरव न रदलेल्र्या सेवा क्षेत्रांत त्र्याचा उपर्योग करणे, 
➢ त्र्यांना करावे लागणारे पत्रव्र्यवहाराचे काम त्वरीत करणे. 
➢ जनतेशी सलोख्र्याचे संबंि ठेवण्र्याची जबाबदारी आहे. 
➢ आपापल्र्या रवषर्यांत रवद्याथी रनप ण होईल र्या संदभात स्वत: काही नारवण्र्यप णय शैक्षरणक कार्ययक्रमांची आखणी करतील. सदर 

कार्ययक्रमांची अंमलबजावणी र्यशस्वीपणे होत आहे ककवा कसे र्याबाबत दक्ष राहतील. 
➢ प्राचार्या व उपप्राचार्या र्यांच्र्या गैहजेरीमध्रे्य महारवद्यालर्याचा कार्ययभार पाहणे.                                                            प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 

सहर्योगी प्राध्र्यापक र्यांचा जॉब चाटय 
➢ पररचर्या रशक्षण संस्थेमध्रे्य सहर्योगी प्राध्र्यापकांची 2 पदे मंज र अस न 2 पदे ररक्तत आहे.  
➢ रवद्यार्थ्र्यांना क टंूब आरोग्र्य रवषर्यक मारहती देणे व ठरव न रदलेल्र्या सेवा क्षेत्रांत त्र्याचा उपर्योग करणे. 
➢ त्र्यांना करावे लागणारे पत्रव्र्यवहाराचे काम त्वरीत करणे. 
➢ जनतेशी सलोख्र्याचे संबंि ठेवण्र्याची जबाबदारी आहे. 
➢ आपापल्र्या रवषर्यांत रवद्याथी रनप ण होईल र्या संदभात स्वत: काही नारवण्र्यप णय शैक्षरणक कार्ययक्रमांची आखणी करतील. सदर 

कार्ययक्रमांची अंमलबजावणी र्यशस्वीपणे होत आहे ककवा कस ेर्याबाबत दक्ष राहतील. 
➢ प्राचार्या व उपप्राचार्या र्यांच्र्या गैहजेरीमध्रे्य महारवद्यालर्याचा कार्ययभार पाहणे. 

                                                                                                                                                                                                                      प्राचार्या 
                                                                                                                                                               पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई  
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
अरिव्र्याख्र्याता र्यांचा जॉब चाटय 

➢ पररचर्या रशक्षण संस्थेमध्रे्य अरिव्र्याख्र्याता (नरसिंग) एक ण 9 पदे मंज र अस न ती प ढील रवषर्यांकररता मंज र आहेत. 
➢ कम्र्य रनटी हेल्थ नरसिंग, 2) मेरडकल सर्जजकल नरसिंग प्ररशक्षण आपापल्र्या रवषर्यांत सदरचे अरिव्र्याख्र्याता रनप ण अस न त्र्यांनी नरसिंग 

रवद्यार्थ्र्यांना त्र्या रवषर्याचे अध्र्यापन करावे, त्र्या रवषर्याचे प्रात्र्यरक्षकांचे कार्ययक्रम तर्यार करुन र्यशस्वी प णय करावेत. 
➢ रवभागांत नरसिंग रवद्यार्थ्र्यांकररता रवरवि प्रकारचे शैक्षरणक कार्ययक्रम तर्यार करुन ते र्यशस्वीररत्र्या राबरवणे व रवद्यार्थ्र्यांचे दैनंरदन 

क्क्तलरनकल रवभागामध्रे्य पररवेक्षण (Supervision)करणे.   
➢ रवभागांतील इतर सवय कमयचारी रवद्यार्थ्र्यांकररता कररता रवरवि प्रकारचे शैक्षरणक कार्ययक्रम व्र्यवक्स्थत प णय करतात ककवा कस ेर्यावर 

देखरेख ठेवतील. 
➢ रवभागातील सवय कमयचारी आपापली कामे व्र्यवस्थतररत्र्या प णय करतात ककवा कसे र्यावर देखरेख ठेवतील. 
➢ रवभाग प्रम खांनी वेळोवेळी सांरगतलेली रवरवि प्रकारची कामे पार पाडतील. 
➢ प्राचार्या र्यांनी वेळोवेळी स चरवलेली रवरवि शैक्षरणक कार्ययक्रम ते पार पाडतील. 
➢ त्र्यांना करावे लागणारे पत्रव्र्यवहाराचे काम त्वरीत करावीत. 
➢ जनतेशी सलोख्र्याचे संबंि ठेवण्र्याची जबाबदारी आहे. 
➢ आपापल्र्या रवषर्यांत प्रत्रे्यक नरसिंग रवद्याथी रनप ण होईल र्या संदभात स्वत: काही नारवण्र्यप णय शैक्षरणक कार्ययक्रमांची आखणी करतील व 

त्र्या कार्ययक्रमांची र्यशस्वीपणे अंमलबजावणी होते आहे ककवा कस ेर्याबाबत दक्ष राहतील. 
➢ प्राध्र्यापक व रवभाग प्रम खांना आपल्र्या रवभागांतील रवरवि प्रकारचे शैक्षरणक कार्ययक्रम आखणे व ते र्यशस्वीपणे प णय करण्र्यांत सहाय्र्य 

करतील. 
➢ रवरवि प्रकारचे राष्ट्रीर्य कार्ययक्रमांची आखणी करण्र्यांत प्राध्र्यापक रवभाग प्रम खांना सहाय्र्य करतील व ते राष्ट्रीर्य कार्ययक्रम र्यशस्वीररत्र्या 

राबरवण्र्याकामी सहाय्र्य करतील. 
➢ प्राचार्या व उपप्राचार्या र्यांच्र्या गैहजेरीमध्रे्य महा रवद्यालर्याचा कार्ययभार पाहणे. 

 
प्राचार्या 
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पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
रचकीत्सालर्यीन रनदेशक र्यांचा जॉब चाटय 

 
➢ पररचर्या रशक्षण संस्थेमध्रे्य रचकीत्सालर्यीन रनदेशकांची 7 पदे मंज र अस न अभ्र्यासक्रमांतील सवय रवषर्यांचे रनर्योजन व अंमजबजावणी 

करणे. 
➢ वगयपाठ व कक्षांतील अन भवांचा समन्वर्य साि न रुग्णांच्र्या रनदानान सार संप णयपणे पररचर्या उपचार रशकरवणे, उदा. रचकीत्सालर्यीन 

प्रात्र्यरक्षक, पररसंवाद, केस प्रेझेंटेशन त्र्यान सार पररक्षा घेणे इत्र्यादी. 
➢ रवभागांत नरसिंग रवद्यार्थ्र्यांकररता रवरवि प्रकारचे शैक्षरणक कार्ययक्रम तर्यार करुन ते र्यशस्वीररत्र्या राबरवणे व रवद्यार्थ्र्यांचे दैनंरदन 

क्क्तलरनकल रवभागामध्रे्य पररवेक्षण (Supervision)करणे.   
➢ रचकीत्सालर्यीन, पर्ययवेक्षण व रवद्यार्थ्र्यांना नरसिंग उपचाराचा प्लनॅ तर्यार करण्र्यांस मदत करणे. 
➢ रवद्यार्थ्र्यांना मागयदशयन व सल्ला , वगातील सारहत्र्य आरण प रवठा, दृकश्राव्र्य सािने व त्र्यांची देखभाल करणे. 
➢ रवद्यार्थ्र्यांच्र्या प्रवेश प्ररक्ररे्यमध्रे्य महत्वाचा सहभाग व पात्रता करून घेणे. 
➢ महाराष्ट्र रवज्ञान रवद्यापीठ व महाराष्ट्र पररचर्या पररषदेच्र्या पररक्षांचे रनर्योजन व अंमजबजावणी करणे. 
➢ महारवद्यालर्यातील गं्रथालर्यात प स्तकांची उपलब्ि करून रवद्यार्थ्र्यांना मागयदशयन करणे. 
➢ रवद्यार्थ्र्यांच्र्या आरोग्र्याची देखभाल करणे, रनर्योजन व अंमलबजावणी करणे. 
➢ रवद्यार्थ्र्यांच्र्या शैक्षरणक कार्ययक्रमाच्र्या व्र्यरतरीक्तत इतर कार्ययक्रमामध्रे्य सहभागासाठी मागयदशयन व सल्ला देणे. 
➢ ग्रामीण प्ररशक्षण अन भव वगयपाठ व प्रत्र्यक्ष अन भव र्यांची सांगड घालणे, ग्रामीण प्ररशक्षण कालाविीत रवद्यार्थ्र्यांसोबत राहणे व त्र्यांना 

प्ररशक्षण मागयदशयन व सल्ला देणे. त्र्याकालाविीत त्र्यांच्र्या आरोग्र्याची व आहाराची देखभाल करणे. 
➢ प्ररशक्षण कालाविीत शैक्षरणक सहलीचे रनर्योजन व अंमलबजावणी करणे. 
➢ प्राचार्या व उपप्राचार्या र्यांच्र्या गैहजेरीमध्रे्य रवद्यालर्याचा कार्ययभार पाहणे. 

प्राचार्या 
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पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 

अरिपररचारीका र्यांचा जॉब चाटय 
 

➢ रवद्यार्थ्र्यांना त्र्यांच्र्या प्रात्र्यरक्षक कामामध्रे्य मदत करणे. 
➢ प्राध्र्यापक व रवभाग प्रम खांनी वेळोवेळी स चरवलेली रवरवि प्रकारची कामे पार पाडणे. 
➢ आरोग्र्य संदभात रवरवि प्रकारच्र्या रशबीरांचे आर्योजन करणे व त्र्यांत मागयदशयन करणे, 
➢ आरोग्र्य रवषर्यक सवय प्रकारच्र्या राष्ट्रीर्य कार्ययक्रमांत सहाय्र्य करणे. 
➢ रवरवि प्रकारची रशबीरे आर्योरजत करणे व ते र्यशस्वीररत्र्या प णय करणे. 
➢ सावयजरनक आरोग्र्यासंदभात रुग्णालर्यांत रे्यणा-र्या सवय प्रकारच्र्या रुग्णांना व त्र्यांच्र्या नातेवाईकांना आरोग्र्यासंदभात मागयदशयन करणे. 
➢ रवद्यार्थ्र्यांच्र्या शैक्षरणक कार्ययक्रमांत प्राध्र्यापकांना व सहर्योगी प्राध्र्यापक व अरिव्र्याख्र्यातांना सहाय्र्य करणे. 
➢ आरोग्र्य रशक्षण देणे, घरभेटी देणे, अंगणवाडर्यांना भेटी देणे, इत्र्यादी. 
➢ रुग्णांच्र्या सामारजक समस्र्या सोडरवणे, इत्र्यादी. 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई  
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
प्रशासकीर्य अरिकारी र्यांचा जॉब चाटय 

 
➢ पररचर्या रशक्षण संस्थेतील रवरवि प्रकारचे प्रशासकीर्य कामे व्र्यवक्स्थत पार पाडणे. 
➢ रवद्यार्थ्र्यांच्र्या रवरवि प्रकारच्र्या अडीअडचणी सोडरवणे. 
➢ प्राचार्यांनी वेळोवेळी सोपरवलेल्र्या रवरवि प्रकारच्र्या जबाबदाऱर्या पार पाडणे. 
➢ संस्थेतील प्रशासकीर्य कामकाज रवरवि रवभागांद्वारा व्र्यवक्स्थत पार पाडण्र्याची जबाबदारी प्रशासकीर्य अरिका-र्यांची रे्यते. 
➢ सवय वगय-3 आरण वगय-4 कमयचारी वगावर रनरं्यत्रण ठेवणे. 
➢ सवय कमयचा-र्यांची हजेरी प स्तके तपासणे. 
➢ सवय अरिकारी व कमयचारी वगांचे वेतन व इतर भत्त ेव्र्यवक्स्थतररत्र्या रवरहत वेळेत अदा करण्र्याबाबत दक्षता बाळगणे. 
➢ आहरण व संरवरण अरिकारी म्हणून जबाबदारी पार पाडणे. 
➢ प्राचार्यांना प्रशासकीर्य कामांमध्रे्य सहाय्र्य करणे. 
➢ नरसिंग रवद्यार्थ्र्यांकड न रवरवि प्रकारचे श ल्क व शैक्षरणक श ल्क जमा करणे व त्र्यांचा जमा रहशेब ठेवणे. 
➢ संस्थेमध्रे्य जमा होणाऱर्या सवय रकमांचा रहशेब ठेवणे, जमा व खचाचे रहशेब सादर करणे, 
➢ दरवषी संस्थेस आवश्र्यक असणारा रनिी शासनाकड न मागरवण्र्याकररता प्रस्ताव तर्यार करणे. 
➢ सवय कमयचाऱर्याचं्र्या सेवा अरभलेखांवर रनरं्यत्रण ठेवणे. 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई  
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कार्यालर्यीन अरिक्षक र्यांचा जॉब चाटय 

 
➢ कार्यालर्यीन अरिक्षक हे पद संस्थेमध्रे्य मंज र नाही. 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 

वररष्ट्ठ सहाय्र्यक र्यांचा जॉब चाटय 
 

➢ प्राचार्यांनी वेळोवेळी सोपरवलेल्र्या रवरवि प्रकारच्र्या जबाबदाऱर्या पार पाडणे, 
➢ प्राचार्या तथा प्रशासकीर्य अरिकारी र्यांनी वेळोवेळी स चरवलेली रवरवि कामे पार पाडणे, 
➢ कार्यालर्यांतील वरीष्ट्ठ / करनष्ट्ठ रलपीकांकडून कामे करव न घेणे व त्र्यांच्र्या कामावर रनरं्यत्रण ठेवणे, 
➢ रोख नोंदवही अद्यर्यावत ठेवणे 
➢ क्स्वर्य प्रपंजी खाते अद्यर्यावत ठेवणे तसेच क्स्वर्य प्रपंजी रोख नोंदवही अद्यर्यावत ठेवणे, 
➢ खातेरनहार्य लेखा पररक्षण व महालेखापाल, म ंबई र्यांचे अन पालन अहवाल सादर करणे, 
➢ कोषागारांत देर्यके टाकणे व बँकेत न रकमा आणणे, 
➢ चारमाही/आठमाही/वार्जषक अंदाजपत्रके तर्यार करणे, 
➢ मारसक खचाचे रववरणपत्रे तर्यार करणे, 
➢ कार्ययक्रम अंदाजपत्रक तर्यार करणे 

 

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
वररष्ट्ठ रलपीक र्यांचा जॉब चाटय 

➢ सवय प्रकारची देर्यके तर्यार करणे, 
➢ प्राचार्यांनी वेळोवेळी सांरगतलेली कामे करणे, 
➢ मारहती अरिकार अरिरनर्यम 2005 अन्वरे्य मारहती तर्यार करणे, 
➢ भरवष्ट्र्यरनवाह रनिी वगय-4 चा लेखा अद्यर्यावत ठेवणे, 
➢ प्रशासकीर्य अरिकारी र्यांनी सोपरवलेली कामे पार पाडणे, 
➢ कमयचा-र्यांचा सेवा अरभलखे अद्यर्यावत तर्यार करणे, 
➢ अरिका-र्यांची व कमयचा-र्यांची सेवा प स्तके तर्यार करुन अद्यर्यावत ठेवणे, 
➢ अरिकारी व कमयचा-र्यांच्र्या वैर्यक्क्ततक नस्त्र्या तर्यार करुन अद्यर्यावत ठेवणे, 
➢ वररष्ट्ठांनी वेळोवेळी सोपरवलेली कामे पार पाडणे 

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 

मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
रलपीक-टंकलखेक र्यांचा जॉब चाटय 

➢ आवक जावक करणे, 
➢ वररष्ट्ठांनी रदलेले टंकलेखन काम करणे, 
➢ पोस्टाच्र्या रतकीटांचा रहशेब ठेवणे, 
➢ वेळोवेळी वररष्ट्ठांनी सोपरवलेली रवरवि कामे पार पाडणे, 
➢ कार्यालर्यीन अरिक्षक र्यांनी सांरगतलेली कामे करणे, 
➢ प्रशासकीर्य अरिकारी र्यांनी सोपरवलेली कामे पार पाडणे  

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
आरोग्र्य परीचारीका र्यांचा जॉब चाटय 

 
➢ आरोग्र्य परीचारीका हे पद संस्थेमध्रे्य मंज र नाही. 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 

लघ लेखक र्यांचा जॉब चाटय 
 

➢ लघ लेखक हे पद संस्थेमध्रे्य मंज र नाही. 
 

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 

मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
प्रर्योगशाळा तंत्रज्ञाचा र्यांचा जॉब चाटय 

 
➢ प्रर्योगशाळा तंत्रज्ञ हे पद संस्थेमध्रे्य मंज र नाही. 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
प्रर्योगशाळा सहाय्र्यक र्यांचा जॉब चाटय 

 
➢ प्रर्योगशाळेतील रचकीत्सालर्यीन रनदेरशका/रवभाग प्रम ख र्यांना कामात व संबंरित रवभागांत दैनंरदन कामात मदत करणे 
➢ प्रर्योगशाळेची स्वच्छता ठेवणे. 
➢ रं्यत्रसाम ग्री / उपकरणे र्यांची स्वच्छता व देखभाल करणे. 
➢ प्रर्योगशाळेमध्रे्य लागणा-र्या सारहत्र्य भंडारात न मागणीप्रमाणे घेऊन रे्यणे. 
➢ अहवाल तर्यार करण्र्यासाठी रचकीत्सालर्यीन रनदेरशकांना मदत करणे. 
➢ नरसिंग रवद्यार्थ्र्यांच्र्या शैक्षरणक कार्ययक्रमांत अध्र्यापकांना मदत करणे. 
➢ नरसिंग रवद्यार्थ्र्यांच्र्या प्रात्र्यरक्षक कामामध्रे्य अध्र्यापकांना मदत करणे. 
➢ नरसिंग रवद्यार्थ्र्यांच्र्या प्रात्र्यरक्षक पररक्षांच्र्या वेळी अध्र्यापकांना/परीक्षकांना आवश्र्यक ती मदत करणे. 
➢ प्राध्र्यापक व रवभाग प्रम खांनी वेळोवेळी सांरगतलेली कामे करणे. 
➢ प्रर्योगशाळेत रवरवि प्रकारच्र्या चाचण्र्या करुन त्र्यांच्र्या नोंदी घेणे व त्र्याबाबतचा अहवाल सादर करणे. 
➢ राष्ट्रीर्य कार्ययक्रमांत मदत व सहभाग घेणे. 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
क्ष-रकरण तंत्रज्ञ र्यांचा जॉब चाटय 

➢ क्ष-रकरण तंत्रज्ञ हे पद संस्थेत मंज र नाही.  
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
अिंारखोली सहाय्र्यक र्यांचा जॉब चाटय 

➢ अंिारखोली सहाय्र्यक हे पद संस्थेत मंज र नाही. 
 

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 

मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
दंत तंत्रज्ञ र्यांचा जॉब चाटय 

➢ दंत तंत्रज्ञ हे पद संस्थेत मंज र नाही.  
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
छार्यारचत्रकार र्यांचा जॉब चाटय 

➢ छार्यारचत्रकार हे पद संस्थेत मंज र नाही. 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
वाहन चालक र्यांचा जॉब चाटय 

 
➢ वाहन स क्स्थतीत ठेवणे/ऑईल/पाणी/हवा/ब्रेक/लाईट इत्र्यादी सवय व्र्यवक्स्थत ठेवणे, 
➢ वाहन द रुस्ती केल्र्यानंतर रहस्री रशटमध्रे्य त्र्यांच्र्या नोंदी घेणे व कार्यालर्य प्रम खांची स्वाक्षरी घेणे, 
➢ लॉगब क अद्यर्यावत ठेवणे, नोंदी घेऊन कार्यालर्य प्रम खांची स्वाक्षरी घेणे, 
➢ इंिन देर्यके लॉगब क मध्रे्य नोंदवून प्रमाणीत करुन सादर करणे. 
➢ 24 तास वाहन स क्स्थतीत प्रवासाकररता उपलब्ि ठेवणे, 
➢ नरसिंग रवद्यार्थ्र्यांकररता असलेल्र्या बसेसद्वारा रवद्यार्थ्र्यांची स ररक्षत ने-आण करणे, 
➢ वररष्ट्ठांच्र्या आदेशान सार रुग्ण वाहन्र्याव्र्यरतररक्तत राष्ट्रीर्य कार्ययक्रम व इतर रनकडीच्र्या अत्र्यावश्र्यक वेळी वाहन चालरवणे, 
➢ वेळोवेळी वररष्ट्ठांच्र्या आदेशाप्रमाणे वाहन प्रवासाकररता स क्स्थतीत उपलब्ि करुन देणे, 
➢ रवद्यार्थ्र्यांच्र्या शैक्षरणक भेटीसाठी वाहन घेऊन जाणे, 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
गं्रथपाल र्यांचा जॉब चाटय 

 
➢ गं्रथालर्याचे प्रशासन व व्र्यवस्थापन करणे. 
➢ गं्रथालर्याच्र्या रवस्ताराबाबत वेळोवेळी प्रस्ताव तर्यार करुन सादर करणे. 
➢ वाचकांच्र्या गरजा लक्षांत घेऊन गं्रथालर्याची कार्ययपध्दती ठररवणे. 
➢ गं्रथालर्यीन कमयचारी वृंदांस सवय प्रकारचे मागयदशयन व त्र्यांच्र्या दैनंरदन कार्ययकतयव्र्यावर रनरं्यत्रण ठेवणे. 
➢ शासनाने गं्रथालर्याबाबत ठररवलेल्र्या ध्रे्यर्य, िोरणान सार कार्ययपध्दती अवलंबून उरदष्ट्टांन सार कार्यय पार पाडणे. 
➢ प स्तके/रनर्यतकारलके व इतर वाचनीर्य सारहत्र्य खरेदीची िोरणे ठररवणे व अंमलबजावणी करणे. 
➢ वेळोवेळी गं्रथालर्य सरमतीच्र्या बैठका आर्योरजत करुन गं्रथालर्याच्र्या रवकासाबाबत सवय सदस्र्यांचे मागयदशयन घेणे. 
➢ गं्रथालर्यांस प रेशा अन दानाची तरत द होईल र्याकररता गं्रथालर्य सरमतीच्र्या सल्लर्यान सार िोरण रनरिती करणे. 
➢ गं्रथालर्याचे आि रनकीकरणे करणे. 
➢ कमयचारी वृंदांस प्ररशरक्षित करणे. 
➢ अद्यर्यावत रं्यत्रसाम ग्रीची मारहती घेणे इत्र्यादी, 
➢ सवय प्रकारच्र्या वाचकांना गं्रथालर्याच्र्या जास्तीत जास्त वापर करता रे्यईल र्याकररता उपार्य करणे, 
➢ वेळोवेळी वाचकांच्र्या गं्रथालर्याबाबतच्र्या अडीअडचणी सोडरवणे, 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
  



19 

 

मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
सहाय्र्यक गं्रथपाल र्यांचा जॉब चाटय 

 

➢ सहाय्र्यक गं्रथपाल हे पर्ययवेक्षीर्य पद आहे, त्र्या अन षंगाने गं्रथालर्याचे प्रशासन व व्र्यवस्थापन  करणे. 
➢ करनष्ट्ठ कमयचारी वृदंांस वेळोवळी गं्रथालर्यीन कामामध्रे्य मागयदशयन करणे. 
➢ प स्तके/रनर्यतकारलकांची वार्जषक पडताळणी करुन घेणे व तसा अहवाल गं्रथपाल र्यांना दरवषी सादर करणे, 
➢ प स्तके/रनर्यतकारलके इत्र्यादी खरेदी प्ररक्ररे्यत सक्रीर्य सहभाग घ्र्यावा व गं्रथपाल र्यांच ेसूचनेप्रमाणे कामे प णय करावीत. 
➢ गं्रथालर्याचा वार्जषक अहवाल तर्यार करुन गं्रथपालांना सादर करावा. सांक्ख्र्यकी मारहती उपलब्ि करुन देण्र्यांत र्यावी. 
➢ गं्रथालर्याचे संगणकीकरण, आि रनकीकरण करण्र्यामध्रे्य सवय करनष्ट्ठ कमयचा-र्यांना मदत करावी. 
➢ गं्रथालर्य रवभागांत कार्यालर्यीन वेळांन सार हजर राह न गं्रथालर्यीन कामकाज प्रभावीपणे पार पाडावे. 
➢ रवद्यार्थ्र्यांना प स्तकांची देवाण घेवाण करणा-र्या गं्रथालर्यीन करनष्ट्ठ कमयचा-र्यांवर रनरं्यत्रण ठेवणे व कामात स सूत्रता ठेवणे. 
➢ महारवद्यालर्यांतील वैद्यकीर्य रवद्यार्थ्र्यांना प स्तकांची देवाण-घेवाण केल्र्याच्र्या नोंदी अद्यर्यावत आहेत व दररोज नोंदी घेतल्र्या 

जाताता त्र्या तपास न पाहणे व प स्तकांची मांडणी करुन घेणे. 
➢ रवरवि राष्ट्रीर्य कार्ययक्रमांत सहभागी होणे व र्यशस्वीतेकररता मदत करणे. 
➢ रवरवि राष्ट्रीर्य कार्ययक्रमांच्र्या वेळी गं्रथालर्य रवभागामाफय त रवशेष कार्ययक्रमांची आखणी करुन त्र्या रवषर्यांवर प स्तके उपलब्ि करुन 

देणे. 
➢ गं्रथालर्यांतील वातावरण रवद्यार्थ्र्यांकररता प्रसन्न, आल्हाददार्यक राहील र्याची काळजी घेणे. 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 

रवजतंत्री र्यांचा जॉब चाटय 
➢ रवजतंत्री हे पद संस्थेत मंज र नाही.  

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
स तार र्यांचा जॉब चाटय 

➢ स तार हे पद संस्थेत मंज र नाही. 
 

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 

मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
रशपाई र्यांचा जॉब चाटय 

 

➢ वेळोवेळी वररष्ट्ठांनी सोपरवलेल्र्या रवरवि जबाबदाऱर्या पार पाडणे. 
➢ कार्यालर्यांतील दैनंरदन स्वछता  करणे. 
➢ टपाल वाटप करणे. 
➢ देर्यके कोषागारांत सादर करणे व संदेशवाहकाचे काम करणे. 
➢ रोकड आणण्र्यासाठी रोखपाल र्यांचे सोबत कोषागारांत जाणे. 
➢ पासयल सोडरवणे. 
➢ भांडार रवभागांस मदत करणे. 
➢ वररष्ट्ठांनी सांरगतलेली कामे करणे. 
➢ राष्ट्रीर्य कार्ययक्रमांत सहभाग घेणे. 
➢ रलपीकांना रवरवि प्रकारच्र्या नस्त्र्या स चीबध्द करण्र्यासंदभात मदत करणे. 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
पररचर र्यांचा जॉब चाटय 

➢ पररचर हे पद संस्थेत मंज र नाही. 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 

दंत पररचर र्यांचा जॉब चाटय 
➢ दंत पररचर हे पद संस्थेत मंज र नाही. 

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 

मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
सफाईगार र्यांचा जॉब चाटय 

➢ पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या संस्थेतील सवय रवभागांतील सवय कक्ष, रवभाग व दशयनीर्य भाग स्वच्छ करणे, 
➢ संस्थेतील शौचालर्य, थ ंकीपात्र स्वच्छ ठेवणे, 
➢ नरसिंग स्टाफला ग्लोज, मॅकेन्टोस स्वच्छ करुन देणे, 
➢ संस्थेमिील रजने घास न प सणे, 
➢ संस्थेचे आवार स्वच्छ ठेवणे, 
➢ वररष्ट्ठांनी सांरगतलेली कामे करणे व सवय राष्ट्रीर्य कार्ययक्रमांत सहभाग, 
➢ संस्थेमिील रवद्यार्थ्र्यांकररता असलेल्र्या वसतीगृहाची स्वच्छता, डे्रनेज, संडास, बाथरुम, रजने व रवरवि खोल्र्या र्यांची साफसफाई 

करणे, 
 

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
माळी र्यांचा जॉब चाटय 

➢ माळी हे पद संस्थेत मंज र नाही. 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 

स्वच्छक र्यांचा जॉब चाटय 
➢ स्वच्छक हे पद संस्थेत मंज र नाही. 

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 

मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
पहारेकरी र्यांचा जॉब चाटय 

 
➢ पररचर्या रशक्षण संस्थेतील सवय रवभागांतील सवय रवभाग व संप णय पररसरावर देखरेख करणे. 
➢ सवय रवभागांवर तसेच वसतीगृह व पररसरांवर पहारा देणे. 
➢ पररचर्या रशक्षण संस्थेतील रवरवि रवभाग, म ला-म लींचे वसतीगृह इत्र्यादीवर रदवसा व रात्री पहारा देणे. 
➢ मोटलीबाई इमारत, शारदा इमारत व आजू बाजू चा पररसर र्यांच्र्यावर देखरेख ठेवणे  व रात्री रनर्यरमत राऊंड मारणे 
➢ पररचर्या रशक्षण संस्थेतील पाईप लाईनवर पहारा देणे. 
➢ महारवद्यालर्याच्र्या पररसरांत कोणत्र्याही प्रकारची चोरी होणार नाही, र्याबाबत दक्ष राहणे. 
➢ वररष्ट्ठांनी वेळोवेळी सोपरवलेली कामे करणे. 

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (b) (ii) नम ना-ए 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या संस्थेतील कार्यालर्यांतील अरिकारी आरण कमयचारी र्यांचे अरिकाराचा तपरशल 
अ.क्र. पदनाम अरिकारी कोणता कार्यद्या/रनर्यम/शासन रनणयर्य/पररपत्रकान सार अरभप्रार्य 

1 प्राचार्या 
कार्यालर्य प्रम ख व रनरं्यत्रण 

अरिकारी 

शासन रनणयर्य क्र.एमईडी-1988/सीआर 
-605,मंत्रालर्य, म ंबई, रद.15.12.1988 
महाराष्ट्र सवयसािारण भरवष्ट्र्यरनवाह रनिी 

रनर्यम, रद.05.02.1988 म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार 

 

2 प्रशासकीर्य अरिकारी आहरण व संरवतरण अरिकारी 
शासन रनणयर्य क्र.एमईडी-1988/सीआर 
-605,मंत्रालर्य, म ंबई, रद.15.12.1988 

 

मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
नम ना-बी 

अ.क्र. पदनाम अरिकार - प्रशासकीर्य बाबी 
कोणता कार्यद्या/रनर्यम/शासन 

रनणयर्य/पररपत्रकान सार 
अरभप्रार्य 

1 प्राचार्या 

1. कार्यालर्याच्र्या रनर्यंत्रणातील आस्थापनेचे व लेखा रवषर्यीचे सवय बाबी हाताळणे. 
2. जडसंग्रह रनलेखन करुन वस ली करणे. 
3. रविानसभा तारांरकत प्रश्ांना समरदवशी उत्तरे देणे. 
4. संस्थेसाठी लागणारे सारहत्र्य/फर्जनचर रवहीत केलेल्र्या पंचस त्रीन सार खरेदी 

करणे. 
5. रकरकोळ वस्त  खरेदी करणे. 
6. शासनाने रवहीत केलेल्र्या म दतीन सार अरभलेखे नष्ट्ट करणे. 

शासन रनणयर्य क्र.एमईडी-1988/सीआर 
-605,मंत्रालर्य, म ंबई, रद.15.12.1988 

 
शा.रन.क्र.रवअप्र-1000/प्र.क्र.461/ 
2001/रवरनर्यम, रद.11.07.2001 

 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
 नम ना-सी 

अ. 
क्र. 

पदनाम अरिकार - फौजदारी 
कोणता कार्यद्या/रनर्यम/शासन रनणयर्य 

पररपत्रकान सार 
अरभप्रार्य 

 
1 
 

प्राचार्या लाग  नाही -----  

 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 

नम ना-डी 
अ. 
क्र. 

पदनाम अरिकार - अियन्र्यारर्यक 
कोणता कार्यद्या/रनर्यम/शासन रनणयर्य 

पररपत्रकान सार 
अरभप्रार्य 

 
1 
 

प्राचार्या लाग  नाही -----  

 
 

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (b) (ii) नम ना-c 

अ. 
क्र. 

पदनाम 
वगय-1 ते 4 

कतयव्र्य 
कोणता कार्यद्या/रनर्यम/शासन रनणयर्य 

पररपत्रकान सार 
अरभप्रार्य 

1 प्राचार्या 

1. सवय प्रकारची देर्यके स्वाक्षरी करणे - रवत्तीर्य 
2. अरिकारी व कमयचा-र्यांचे रजा, रजा प्रवास सवलत मंज र 
करणे - प्रशासकीर्य 

3. प्राध्र्यापक व रवभाग प्रम खांवर रनरं्यत्रण ठेवणे 
4. पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई संदभात जनतेच्र्या तक्रारींचे 
रनवारण करण े

5. वैद्यकीर्य रशक्षण रवभागाच्र्या ध्रे्यर्य िोरणांची अंमलबजावणी 
करणे 

6. राष्ट्रीर्य कार्ययक्रमांची प्रभावीपणे अंमलबजावणी करण े
7. संस्थेसाठी आवश्र्यक अन दानाची मागणी करणे 
8.  रवरवि रठकाणी आरोग्र्य रशबीरांचे आर्योजन करणे 
9. अरिकारी व कमयचा-र्यांवर रनरं्यत्रण व रशस्तभंग रवषर्यक 
कार्ययवाही करणे 

शासन रनणयर्य क्र.एमईडी-1988/सीआर 
-605,मंत्रालर्य, म ंबई, रद.15.12.1988 

 
 

महाराष्ट्र सवयसािारण भरवष्ट्र्यरनवाह 
रनिी रनर्यम, रद.05.02.1988 
म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार 

 

2 प्राध्र्यापक-रन-उपप्राचार्या 

1. रवद्यार्थ्र्यांना क टंूब आरोग्र्य रवषर्यक मारहती देणे व ठरव न 
    रदलेल्र्या सेवा क्षेत्रांत त्र्याचा उपर्योग करणे, 
2. आपापल्र्या रवषर्यांत रवद्याथी रनप ण होईल र्या संदभात स्वत: 
    काही नारवण्र्यप णय शैक्षरणक कार्ययक्रमांची आखणी करतील. 

म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार  

3 प्राध्र्यापक 
दैनंरदन अध्र्यापन, रवभागाचे प्रशासकीर्य कामकाज, रवभागातील 
कमयचारी र्यांच्र्यावर रनर्यंत्रण व रवभागांतील इतर कामे 

म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार 
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अ. 
क्र. 

पदनाम 
वगय-1 ते 4 

कतयव्र्य 
कोणता कार्यद्या/रनर्यम/शासन रनणयर्य 

पररपत्रकान सार 
अरभप्रार्य 

4 सहर्योगी प्राध्र्यापक दैनंरदन अध्र्यापन, रवभागाचे प्रशासकीर्य कामकाज म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार  

5 अरिव्र्याख्र्याता दैनंरदन अध्र्यापन, रवभागाचे प्रशासकीर्य कामकाज म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार  

6 प्रशासकीर्य अरिकारी 
कमयचारी वगावर रनरं्यत्रण, आहरण व संरवतरण अरिकाऱर्याची 
जबाबदारी पार पाडणे आरण रवभागाचे प्रशासकीर्य कामकाज, 

म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार  

7 गं्रथपाल संस्थेतील गं्रथालर्यांची संप णय जबाबदारी पार पाडणे म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार  

8 वररष्ट्ठ सहाय्र्यक प्रशासकीर्य कामकाज स रळीत पार पाडणे व इतर कतयव्रे्य म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार  

9 प्रर्योगशाळा सहाय्र्यक रक्तत, लघवी तपासणी व इतर तपासण्र्या, अहवाल व इतर म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार  

10 वररष्ट्ठ रलपीक प्रशासकीर्य कामकाज, टंकलेखन, वररष्ट्ठांनी सांरगतलेली कामे म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार  

11 रलपीक-टंकलेखक प्रशासकीर्य कामकाज, टंकलेखन, वररष्ट्ठांनी सांरगतलेली कामे म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार  

12 गं्रथपाल संप णय गं्रथालर्य रनर्योजन व कामकाज म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार  

13 सहाय्र्यक गं्रथपाल गं्रथपाल र्यांना त्र्यांच्र्या कामांत मदत, गं्रथालर्याशी संबंरित इतर म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार  

14 गं्रथालर्य सेवक गं्रथालर्यांत रवद्यार्थ्र्यांना प स्तके देवाण-घेवाण व इतर कामे म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार  

15 रशपाई 
कार्यालर्यांत, रवभागांत व इतर रठकाणी रशपार्यांची सवय कामे 
करणे 

म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार  

16 सफाईगार रवभागांतील प्रर्योगशाळेत साफसफाई व सांरगतलेली कामे म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार  

17 पहारेकरी सवय रवभागांवर आदेशीत केल्र्याप्रमाणे पहारा देणे व इतर म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार  

18 चत थयशे्रणी कमयचारी कार्यालर्यांत, रवभागांत व इतर रठकाणी सवय कामे करणे म.ना.से.रनर्यम 1981 न सार  
                                                                                                                                                                                 
                                                                                                                                                                                 प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंब 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (C) (iii) 

रनणयर्य प्ररक्ररे्यतील पर्ययवेक्षण व जबाबदारीचे उत्तरदारर्यत्व रनरित करुन कार्ययपध्दतीचे प्रकाशन (कामाचा प्रकार/नाव) 
कामाचे स्वरुप  : - पररचर्या रशक्षण संस्थेतील रनररनराळर्या रवभागांत स रु असलेल ेकामाची मारहती 
संबंरित तरत द : -  
अरिरनर्यमाचे नाव : -  
रनर्यम  :  - महाराष्ट्र नागरी सेवा रनर्यम, 1981 
शासन रनणयर्य, पररपत्रके, कार्यालर्यीन आदेश 
अ. 
क्र. 

कामाचे स्वरुप कालाविी कामासाठी जबाबदार अरिकारी अरभप्रार्य 

1 
प्राचार्या/वगय 4 कमयचा-र्यांची रनर्य क्तती करणे व 
तृतीर्यशे्रणी पदावरील रनर्य क्ततीचे प्रस्ताव 
संचालनालर्यांस सादर करणे 

सवयसािारण बाब 7 रदवसांत 
तात्काळ बाबींचा रनपटारा 
त्वरीत करणे व इतर रवषर्य 
रवहीत केलेल्र्या वेळेप्रमाणे 

मारहती अरिकारी 
सहार्यक मारहती अरिकारी 

 

2 

तांरत्रक व अतांरत्रक कमयचारी वगय-3 आरण वगय-
4 च्र्या रनर्य क्तत्र्या करणे सवय अरिकारी व कमयचा-
र्यांचे सवय प्रकारचे प्रशासकीर्य कामकाज करणे, 
कमयचा-र्यांच्र्या रजा मंज र करणे 

---II--- ---II---  

3 
कमयचा-र्यांना मराठी, कहदी भाषा परीक्षा उत्तीणय 
होण्र्यात न सूट देणे 

---II--- ---II---  

4 कमयचा-र्यांच्र्या स्थारनक चौकशी करणे ---II--- ---II---  
5 कार्यालर्याचे सािे पत्र 7 रदवसांत रनपटारा करणे संबंरित रवषर्याचे रलपीक वगय  
6 अियशासकीर्य पत्र 3 रदवसांत रनपटारा करणे संबंरित रवषर्याचे रलपीक वगय  
7 रविानसभा तारांरकत प्रश् समरदवशी रनपटारा करणे संबंरित रवषर्याचे रलपीक वगय  
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8 फॅक्तसद्वारे प्राप्त पत्र 
समरदवशी/द सरे रदवशी 
रनपटारा करणे 

संबंरित रवषर्याचे रलपीक वगय  

9 संपूणय संस्थेची मारहती 7 रदवसांत रनपटारा करणे संबंरित रवषर्याचे रलपीक वगय  

  
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (पअ) नम ना - अ 

नम न्र्यामध्रे्य कामाचे प्रकटीकरण संघटनांचे लक्ष (वार्जषक) 
अ.क्र. काम/कार्यय कामाचे प्रमाण आर्जथक लक्ष अरभप्रार्य 

1 लाग  नाही ----- ----- ----- 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (पअ) नम ना - ब 

कामाची कालमर्यादा पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई रे्यथील कामे प णय होण्र्यासाठी प्रत्रे्यक कामाची कालमर्यादा 
अ.क्र. काम / कार्यय रदवस/तास प णय करण्र्यासाठी जबाबदार अरिकारी तक्रार रनवारण अरिकारी 

1 
प्राचार्या/अशैक्षरणक पदांवरील अरिका-
र्यांच्र्या रनर्य क्ततीचे प्रस्ताव संचालनालर्यांस 
सादर करणे 

सवयसािारण बाब 7 रदवसांत तात्काळ 
बाबींचा रनपटारा त्वरीत करणे व इतर 
रवषर्य रवहीत केलेल्र्या वेळेप्रमाणे 

मारहती अरिकारी/ 
सहार्यक मारहती अरिकारी 

प्राचार्या, पररचर्या रशक्षण 
संस्था, म ंबई 

2 
तांरत्रक व अतांरत्रक कमयचारी वगय-3 
आरण वगय-4 च्र्या रनर्य क्तत्र्या करणे 

---II--- ---II--- ---II--- 

3 
सवय अरिकारी व कमयचा-र्यांच ेप्रशासकीर्य 
कामकाज करणे 

---II--- ---II--- ---II--- 

4 कमयचा-र्यांच्र्या रजा मंज र करणे ---II--- ---II--- ---II--- 

5 
कमयचा-र्यांना मराठी, कहदी भाषा उत्तीणय 
होण्र्यांत न सूट देणे 

---II--- ---II--- ---II--- 

6 कार्यालर्याचे सािे पत्र 7 रदवसांत रनपटारा करणे संबंरित रवषर्याच ेरलपीक वगय ---II--- 
7 अियशासकीर्य पत्र 3 रदवसांत रनपटारा करणे संबंरित रवषर्याच ेरलपीक वगय ---II--- 
8 रविानसभा तारांरकत प्रश् समरदवशी रनपटारा करणे संबंरित रवषर्याच ेरलपीक वगय ---II--- 

9 फॅक्तसद्वारे प्राप्त पत्र 
समरदवशी/द सरे रदवशी 

रनपटारा करणे 
संबंरित रवषर्याच ेरलपीक वगय ---II--- 

10 संपूणय संस्थेची मारहती 7 रदवसांत रनपटारा करणे संबंरित रवषर्याच ेरलपीक वगय ---II--- 
 

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (अ) नम ना - अ 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई रे्यथील कामाशी संबंरित रनर्यम / अरिरनर्यम 
अ.क्र. स चनापत्रकान सार रदलले ेरवषर्य रनर्यम क्रमांक व वषय अरभप्रार्य 

1 
मा.संचालक, र्यांच्र्या आदेशान सार 
व स चनेनूसार रदलेले रवषर्य 

म.ना.से.रनर्यम 1981 
संचालक, वैद्यकीर्य रशक्षण व संशोिन, म ंबई तसेच वैद्यकीर्य रशक्षण व 
औषिीद्रव्रे्य रवभाग व मंत्रालर्यीन इतर रवभाग, महाराष्ट्र शासनाने 
वेळेवर रनगयरमत केलेल्र्या रनर्यम/रवरनर्यम शासन रनणयर्य व पररपत्रकान सार 

 

मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (अ) नम ना - ब 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्यांतील कामाशी संबंरित शासन रनणयर्य 
अ.क्र. शासन रनणयर्यान सार रदलले ेरवषर्य शासन रनणयर्य क्रमांक व रदनांक अरभप्रार्य (असल्र्यास) 

1 रजा रनर्यम महाराष्ट्र नागरी सेवा रनर्यम, 1981  
2 भरवष्ट्र्यरनवाह रनिी रनर्यम महाराष्ट्र सवयसािारण भ.रन.रन. रनर्यम,1981  
3 रुग्णालर्यीन प्रशासन रनर्यमप क्स्तका खंड-एक 1981  
4 रशस्त व अपील रनर्यम महाराष्ट्र नागरी सेवा रनर्यम, 1979  
5 रनव्र त्तीवेतनाचे अंशराशीकरण महाराष्ट्र नागरी सेवा रनर्यम, 1981  
6 रनव्रूत्तीवेतन महाराष्ट्र नागरी सेवा रनर्यम, 1981  
7 वेतन रनर्यम महाराष्ट्र नागरी सेवा रनर्यम, 1981  
8 सेवेच्र्या सवयसािारण शती महाराष्ट्र नागरी सेवा रनर्यम, 1981  

9 
पदग्रहण अविी, क्स्वरे्यत्तर सेवा, बडतफी व 
सेवेत न काढून टाकणे र्यांच्र्या कालाविीतील प्रदान े

महाराष्ट्र नागरी सेवा रनर्यम, 1981  
 

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (अ) नम ना - क 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्यांतील कामाशी संबंरित शासन रनणयर्य 
अ.क्र. शासकीर्य पत्रकान सार रदललेे रवषर्य पररपत्रक क्रमांक व रदनांक अरभप्रार्य (असल्र्यास) 

1 
अत्र्यावश्र्यक सेवेतील कमयचाऱर्यांच्र्या 
कार्यालर्यीन कामकाजाच्र्या वेळेबाबत 

सावयजरनक आरोग्र्य रवभाग, पररपत्रक 
क्र.ओडीओ-1988/सीआर-163/88/आस्थापना, 

मंत्रालर्य, म ंबई, रद.09 रडसेंबर,1991 व रद.29/09/1992 

 

2 
कार्यालर्यांमध्रे्य उरशरा रे्यणाऱर्या 
कमयचाऱर्यांच्र्या उरशरा उपक्स्थतीची तपासणी 

वै.रश.व औ.द्रव्रे्य रवभाग, पररपत्रक क्र.इएसटी-3092 
258/92,आस्थापना, मंत्रालर्य, म ंबई, रद.13.11.1992 

 

3 
सेवाप स्तकाची द सरी प्रत सवय राज्र्य 
शासकीर्य कमयचाऱर्यांना रवनाम ल्र्य देणे 

रवत्त रवभाग, पररपत्रक क्र.सेवाप -1097/प्र.क्र.10/97/ 
सेवा-6, मंत्रालर्य, म ंबई, रद.11.11.1997 

 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (अ) नम ना - ड 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्यांतील कामाशी संबंरित कार्यालर्यीन आदेश/िोरणात्मक पररपत्रके 
अ.क्र. रवषर्य क्रमांक व रदनांक अरभप्रार्य (असल्र्यास) 

1    
2    
3    

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (अ) (अप) 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्यांतील दस्ताऐवजांची वगयवारी 

अ.क्र. रवषर्य 
दस्तऐवजांचा प्रकार/ 

नस्ती/मस्टर/ 
नोंदप स्तक, व्हाऊचर इ. 

प्रम ख बाबींचा तपरशलवार 
स ररक्षत 
ठेवण्र्याचा 
कालाविी 

1 शासन रनणयर्य अ शासन रनणयर्य कार्यम 

2 
सेवाप स्तके 
सवय अरिकारी व कमयचारी वगय 1 ते 4 

अ 
सेवाप स्तके 
सवय अरिकारी व कमयचारी वगय 1 ते 4 

कार्यम 

3 
वगय 1 ते 4 सवय अरिकारी व कमयचारी 
र्यांच्र्या वैर्यक्क्ततक नस्त्र्या 

ब 
वगय 1 ते 4 सवय अरिकारी व कमयचारी 
र्यांच्र्या वैर्यक्क्ततक नस्त्र्या 

कार्यम 

4 न्र्यार्यालर्यीन प्रकरणांसंबंिी नस्त्र्या ब न्र्यार्यालर्यीन प्रकरणांसंबंिी नस्त्र्या कार्यम 
5 सवय वगांची वेतन देर्यके ब सवय वगांची वेतन देर्यके कार्यम 
6 सेवारनवृत्ती रवषर्यक कागदपत्रे ब सेवारनवृत्ती रवषर्यक कागदपत्रे 25 वषे 
7 आकक्स्मक खचाची नोंदवही क आकक्स्मक खचाची नोंदवही 5 वषे 
8 सरवस्तर अंथयसंकल्पीर्य अंदाज क सरवस्तर अंथयसंकल्पीर्य अंदाज 5 वषे 

9 
सेवाप स्तके 
(मृत्र्य नंतर ककवा सेवारनवृत्तीनंतर) 

क 
सेवाप स्तके 
(मृत्र्य नंतर ककवा सेवारनवृत्तीनंतर) 

5 वषे 

10 
इतर सेवारनवृत्ती रवषर्यक कागदपत्रे 
(सेवारनवृत्ती) 

क 
इतर सेवारनवृत्ती रवषर्यक कागदपत्रे 
(सेवारनवृत्ती) 

5 वषे 

11 सेवारनवृत्ती वेतन िारकांचे रववरणपत्रे क सेवारनवृत्ती वेतन िारकांचे रववरणपत्रे 5 वषे 

12 
इतर कमयचा-र्यांची वेतन देर्यके व 
शासकीर्य पावत्र्या 

क 
इतर कमयचा-र्यांची वेतन देर्यके व 
शासकीर्य पावत्र्या 

--- 
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अ.क्र. रवषर्य 
दस्तऐवजांचा प्रकार/ 

नस्ती/मस्टर/ 
नोंदप स्तक, व्हाऊचर इ. 

प्रम ख बाबींचा तपरशलवार 
स ररक्षत 
ठेवण्र्याचा 
कालाविी 

13 शासन सेवाथय म द्रांकाचे रहशेब क शासन सेवाथय म द्रांकाचे रहशेब 5 वषे 

14 

जडसंग्रह नोंदवही (अगोदरचे ररजस्टर 
प णय भरल्र्यानंतर त्र्यांतील नोंदी 
तपासणी करुन नरवन ररजस्टरमध्रे्य 
नोंद करणे) 

क 

जडसंग्रह नोंदवही (अगोदरचे ररजस्टर 
प णय भरल्र्यानंतर त्र्यांतील नोंदी 
तपासणी करुन नरवन ररजस्टरमध्रे्य 
नोंद करणे) 

5 वषे 

15 वस्त रनलेखनाबाबतचा पत्रव्र्यवहार क वस्त रनलेखनाबाबतचा पत्रव्र्यवहार 5 वषे 
16 रबलासोबत न पाठरवलेली प्रमाणके क रबलासोबत न पाठरवलेली प्रमाणके 5 वषे 
17 अग्रीम मंज री आदेश क अग्रीम मंज री आदेश 5 वषे 

18 
सेवारनवृत्ती वेतन मंज रीचे आदेश व त्र्या 
संबंिीचे कागदपत्रे 

क 
सेवारनवृत्ती वेतन मंज रीचे आदेश व त्र्या 
संबंिीचे कागदपत्रे 

5 वषे 

19 रजेबाबतचे आदेश क रजेबाबतचे आदेश ---- 
20 प्रवासभत्ता देर्यके व पावत्र्या क प्रवासभत्ता देर्यके व पावत्र्या 5 वषे 
21 रजा लेखा क रजा लेखा 3 वषे 
22 मारसक खचाची रववरणपपत्रे क मारसक खचाची रववरणपपत्रे 2 वषे 

23 
जडसंग्रह वस्त  खरेदी व त्र्यांची मंज री 
इत्र्यादीबाबतचा पत्रव्र्यवहार 

क 
जडसंग्रह वस्त  खरेदी व त्र्यांची मंज री 
इत्र्यादीबाबतचा पत्रव्र्यवहार 

1 वषे 

24 अंरतम वेतन प्रमाणपत्र क अंरतम वेतन प्रमाणपत्र 1 वषे 
25 रकरकोळ रजा नोंदवही क रकरकोळ रजा नोंदवही 1 वषे 

 
                                                                                                                                                                                  प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (अपप) 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्याच्र्या पररणामकारक कामासाठी जनसामान्र्यांशी सल्लामसलत करण्र्याची व्र्यवस्था 

अ. 
क्र. 

सल्ला मसलतीचा रवषर्य कार्ययप्रणालीचे रवस्तृत वणयन 
कोणत्र्या 

अरिरनर्यम/रनर्यम/ 
पररपत्रकान सार 

प नरावृत्ती काल 

1 ----- ----- ----- ----- 
 

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 

मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (अपपप) नम ना-अ 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्याच्र्या सरमतीची र्यादी प्रकाशीत करणे 

अ. 
क्र. 

सरमतीचे नाव सरमतीचे सदस्र्य सरमतीचे उरद्यष्ट्टरे्य 
रकती वळेा 
घेण्र्यांत रे्यते 

सभा जनसामान्र्या ं
साठी ख ली आहे 
ककवा नाही 

सरमतीचा 
कार्ययवृतांत 

1 

रं्यत्रसाम ग्री उपकरणे सरमती 
आरण केरमकल्स, 
ग्लासवेअसय, 

आर.सी.सरमती, भांडार 
खरेदी सरमती-अ 

डॉ.रनलीमा रवठ्ठल सोनावणे, प्राचार्या- अध्र्यक्ष, 
श्रीमती गे्रस माने, सहा.प्राध्र्यापक-सदस्र्य, 
श्री. स देश जािव, प्रशा.अरि.- सदस्र्य सरचव 
डॉ.शरद पंडीत, सहा.प्राध्र्यापक-सदस्र्य 
श्री. श्री दत्ताराम आमकर -वररष्ट्ठ रलपीक-सदस्र्य 

संस्थेत रवरवि प्रकारची 
रं्यत्रसाम ग्री, केरमकल्स, 
ग्लासवेअसय इत्र्यादी 

खरेदीबाबत 
कार्ययवाहीबाबत 

आवश्र्यक 
त्र्यावेळी 

---- होर्य 
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2 तांरत्रक सरमती 
डॉ.रनलीमा रवठ्ठल सोनावणे, प्राचार्या- अध्र्यक्ष 

वररलप्रमाण े
आवश्र्यक 
त्र्यावेळी 

---- होर्य 
वररलप्रमाण े

3 गं्रथालर्य सरमती 

डॉ.रनलीमा रवठ्ठल सोनावणे, प्राचार्या- अध्र्यक्ष, 
श्रीमती क्स्मता वैद्य-गं्रथपाल-सदस्र्य, 
श्रीमती श्रीमती वैशाली घ गे सहा.प्राध्र्या - सदस्र्य 
श्री.कृष्ट्णा उरकडे, सहा.प्राध्र्या.-सदस्र्य 
श्रीमती सोनल गावडे-अरि. सदस्र्य 

पररचर्या रशक्षण संस्थेच्र्या 
ग्रंथालर्यांतील रवरवि 

अडीअडचणी 
सोडरवण्र्यासाठी तसेच 

ग्रंथालर्यांच्र्या 
रवकासाकररता 

आवश्र्यक 
त्र्यावेळी 

---- होर्य 

4 ॲन्टी रॅकगग सरमती 

डॉ.रनलीमा रवठ्ठल सोनावणे, प्राचार्या- अध्र्यक्ष 
श्री. स देश जािव, प्रशा.अरि.- सदस्र्य सरचव 
श्रीमती गे्रस माने, सहा.प्राध्र्यापक-सदस्र्य 
डॉ. ज्र्योती पेरके-रच.रन.- सदस्र्य 
डॉ शरद पंडीत, सहा.प्राध्र्यापक-सदस्र्य 
श्रीमती शर्जमला घोडके, रच.रन.-सदस्र्य 
डॉ. रवद्या रा.ग प्ता-अरि. परी सदस्र्य 
श्री. दत्ताराम आमकर -वररष्ट्ठ रलपीक-सदस्र्य 
प्रतीक जोशी  ( रवद्याथी प्ररतरनिी )  
रुपाली पाटील ( रवद्याथी प्ररतरनिी ) 
अरनता सातप ते  ( NGO) 

पररचर्या रशक्षण संस्थेत 
रॅकगग प्ररतबंिाकररता 

आवश्र्यक 
त्र्यावेळी 

---- होर्य 

5 रवद्याथी होस्टेल सरमती 

डॉ.रनलीमा रवठ्ठल सोनावणे, प्राचार्या- अध्र्यक्ष, 
श्रीमती गे्रस माने, सहा.प्राध्र्यापक-सदस्र्य, 
डॉ.शरद पंडीत, सहा.प्राध्र्यापक-सदस्र्य, 
श्रीमती शर्जमला घोडके, रच.रन.-सदस्र्य, 
डॉ. ज्र्योती पेरके-रच.रन.- सदस्र्य, 

पररचर्या रशक्षण 
संस्थेतील रवद्यार्थ्र्यांच्र्या 

होस्टेल संदभात 
अडीअडचणी सोडरवणे 

आवश्र्यक 
त्र्यावेळी 

---- होर्य 
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डॉ. रवद्या रा.ग प्ता-अरि. - सदस्र्य, 
श्री दत्ताराम आमकर -वररष्ट्ठ रलपीक-सदस्र्य 
श्री प्रशांत कोकाटे  ( आवारातील शासकीर्य 
रनवास्थान सदस्र्य ) 
श्री अझहर शेख     ( आवारातील शासकीर्य 
रनवास्थान सदस्र्य ) 
गौरी डाके  ( रवद्याथी प्ररतरनिी ) 
ज्ञानेश्वर म ठे ( रवद्याथी प्ररतरनिी ) 
दीपाली आगरकर ( रवद्याथी प्ररतरनिी ) 
श्रावणी तेली ( रवद्याथी प्ररतरनिी ) 
स षमा दाहेदार ( रवद्याथी प्ररतरनिी ) 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (अपपप) नम ना-ब 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्याच्र्या अरिसभांची र्यादी प्रकाशीत करणे 

अ. 
क्र. 

अरिसभेचे नाव सभेचे सदस्र्य सभेच ेउरद्यष्ट्टरे्य 
रकती वळेा 
घेण्र्यांत रे्यते 

सभा जनसामान्र्या ं
साठी ख ली आहे 
ककवा नाही 

सभेचा 
कार्ययवृत्तांत 
(उपलब्ि) 

1 रनरंक रनरंक रनरंक  रनरंक रनरंक रनरंक 
 
                                                                                                                                                                                        प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (अपपप) नम ना-क 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्याच्र्या पररषदांची र्यादी प्रकाशीत करणे 

अ. 
क्र. 

पररषदेचे नाव पररषदेचे सदस्र्य पररषदेचे उरद्यष्ट्टरे्य 
रकती वळेा 
घेण्र्यांत रे्यते 

सभा जनसामान्र्या ं
साठी ख ली आहे 
ककवा नाही 

पररषदेचा 
कार्ययवृतांत 
(उपलब्ि) 

1 महारवद्यालर्यीन पररषद 
संस्थेतील सवय रवभाग प्रम ख, 

अरिकारी, प्रशासकीर्य अरिकारी, 
रचकी. रनदेरशका/रनदेशक 

संस्थेतील रवरवि 
रवभागांतील 

अडीअडचणी सोडरवणे 

दर 
आठवडर्याला 

नाही उपलब्ि 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
 

मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (अपपप) नम ना-ड 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्याच्र्या कोणत्र्याही संस्थेची र्यादी प्रकाशीत करणे 

अ. 
क्र. 

संस्थेचे नाव संस्थेचे सदस्र्य संस्थेचे उरद्यष्ट्टरे्य 
रकती वळेा 
घेण्र्यांत रे्यते 

सभा जनसामान्र्या ं
साठी ख ली आहे 
ककवा नाही 

सभेचा 
कार्ययवृतांत 
(उपलब्ि) 

1 रनरंक रनरंक रनरंक रनरंक रनरंक रनरंक 
रटप - संबंरित नाही 

प्राचार्या 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (पग) 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्यातील अरिकारी/कमयचारी र्यांची र्यादी 

अ. 
क्र. 

पदनाम अरिका-र्यांचे नाव वगय 
नोकरीवर रुज  
झाल्र्याचा 
रदनांक 

संपकासाठी 
द रध्वनी/फॅक्तस/ईमेल 

अरिका-र्यांच ेकतयव्र्य 

1 प्राचार्या डॉ.रनलीमा रव. सोनावणे (अरत.कार्यय.) अ 19.07.1996 23744655 रवद्यार्थ्र्यांना प्ररशक्षण 
2 प्राध्र्यापक ररक्तत पद ब ---- ---- ---- 
3 प्राध्र्यापक ररक्तत पद ब ---- ---- ---- 
4 प्राध्र्यापक ररक्तत पद ब ---- ---- ---- 
5 अरिव्र्याख्र्याता डॉ.रनलीमा रवठ्ठल सोनावणे ब 19.07.1996 वररलप्रमाण े वररलप्रमाण े
6 अरिव्र्याख्र्याता श्रीमती वैशाली घ गे  ब 27-04-1995 वररलप्रमाण े वररलप्रमाण े
7 अरिव्र्याख्र्याता श्री ज्ञानेश्वर राऊत  ब 30.10.1993 वररलप्रमाण े वररलप्रमाण े
8 अरिव्र्याख्र्याता श्रीमती सीमा कंटेकर  ब ---- वररलप्रमाण े वररलप्रमाण े
9 अरिव्र्याख्र्याता ररक्तत पद ब ---- ---- ---- 

10 अरिव्र्याख्र्याता ररक्तत पद ब ---- ---- ---- 
11 अरिव्र्याख्र्याता ररक्तत पद ब ---- ---- ---- 
12 अरिव्र्याख्र्याता ररक्तत पद ब ---- ---- ---- 
13 अरिव्र्याख्र्याता ररक्तत पद ब ---- ---- ---- 

14 प्रशासकीर्य अरिकारी श्री स देश जािव, प्रशा.अरि. (अरत.कार्यय.) ब ---- वररलप्रमाण े

प्रशासकीर्य 
कामकाज 
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अ. 
क्र. 

पदनाम अरिका-र्यांचे नाव वगय 
नोकरीवर रुज  
झाल्र्याचा 
रदनांक 

संपकासाठी 
द रध्वनी/फॅक्तस/ईमेल 

अरिका-र्यांच ेकतयव्र्य 

15 रचकी.रनदेशक डॉ. ज्र्योती गोकवद पेरके क 19.07.1997 वररलप्रमाण े वररलप्रमाण े
16 रचकी.रनदेरशका श्रीमती गे्रस शॅम वेल माने क 24.03.1992 वररलप्रमाण े वररलप्रमाण े
17 रचकी.रनदेरशका डॉ.शरद भाऊसाहेब पंडीत क 01.12.2005 वररलप्रमाण े वररलप्रमाण े
18 रचकी.रनदेरशका श्रीमती शर्जमला प्रशांत घोडके क 15.08.2006 वररलप्रमाण े वररलप्रमाण े
19 रचकी.रनदेशक श्री कृष्ट्णा उकीडे क 16.07.1996 वररलप्रमाण े वररलप्रमाण े
20 रचकी.रनदेरशका डॉ  वषा कदम  क 01.08.1997 वररलप्रमाण े वररलप्रमाण े
21 रचकी.रनदेरशका ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
22 अरिपररचारीका ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
23 अरिपररचारीका ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
24 अरिपररचारीका ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
25 अरिपररचारीका ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
26 अरिपररचारीका ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
27 अरिपररचारीका ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
28 अरिपररचारीका ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
29 अरिपररचारीका ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
30 अरिपररचारीका ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
31 अरिपररचारीका ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
32 अरिपररचारीका ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
33 अरिपररचारीका ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
34 अरिपररचारीका ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
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अ. 
क्र. 

पदनाम अरिका-र्यांचे नाव वगय 
नोकरीवर रुज  
झाल्र्याचा 
रदनांक 

संपकासाठी 
द रध्वनी/फॅक्तस/ईमेल 

अरिका-र्यांच ेकतयव्र्य 

35 अरिपररचारीका ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
36 प्रम ख रलपीक ररक्तत पद क ---- ---- ---- 

37 वररष्ट्ठ रलपीक श्री ररक्तत पद क ---- वररलप्रमाण े
शैक्षरणक रवभागाशी 
संबंिीत सवय कामे 

38 वररष्ट्ठ रलपीक श्री.दत्ताराम हरी आमकर क 01.01.1991 वररलप्रमाण े आस्थापना-वगय 3व4 

39 रलपीक-टंकलेखक श्री.प्रशांत रशवहरी कोकाटे क 01.09.2015 वररलप्रमाण े

आवक-जावक नोंद, 
टंकलेखन व 

वररष्ट्ठांनी रदलेले 
काम 

40 गं्रथपाल श्रीमती क्स्मता हषयद वैद्य क 10.09.2008 वररलप्रमाण े गं्रथालर्यांतील कामे 
41 सहाय्र्यक गं्रथपाल श्री.अझरुद्यीन एस. शेख क 01.01.1993 वररलप्रमाण े गं्रथालर्यांतील कामे 
42 प्रर्योगशाळा सहाय्र्यक ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
43 वसतीगृह अरिक्षीका ररक्तत पद क ---- ---- ---- 
44 वाहन चालक श्री.राजेश भरतकसह ठाक र क 12.02.1999 वररलप्रमाण े वाहन चालरवणे 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (अ) नम ना-इ 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई रे्यथील कार्यालर्यांमध्रे्य उपलब्ि दस्ताऐवजांची र्यादी व दस्ताऐवजांचा रवषर्य 
अ. 
क्र. 

दस्ताऐवजांचा प्रकार रवषर्य संबरंित व्र्यक्तती/पदनाम 
व्र्यक्ततीचे रठकाण/उपरोक्तत 

कार्यालर्यांत उपलब्ि नसल्र्यांस 

1 
र्या रवभागांत वगय-1 व 2 अरिकारी 
र्यांची म ळ सेवाप स्तके व नस्त्र्या ठेवण्र्यांत आलेल्र्या आहेत. त्र्यात 
वैर्यक्क्ततक नस्त्र्या, वेतनवाढ नस्त्र्या व इतर प्रशासकीर्य नस्त्र्या 

आस्थापना 
राजपरत्रत 
वगय-1 व 2 

(ररक्तत पद) 
वररष्ट्ठ सहाय्र्यक 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 

2 
र्या रवभागांत वगय-3 व 4 र्यांची म ळ सेवाप स्तके व नस्त्र्या 
ठेवण्र्यांत आलेल्र्या आहेत. त्र्यांत वैर्यक्क्ततक नस्त्र्या, वेतनवाढ 
नस्त्र्या व इतर प्रशासकीर्य नस्त्र्या 

आस्थापना 
वगय-3 व 4 

श्री.दत्ताराम ह.आमकर, 
वररष्ट्ठ रलपीक 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 

3 

र्या रवभागांत नरसिंग-पदवी व पदव्र्य त्तर तसेच पी.बी.पेरडर्याररक 
नरसिंग प्रवेशासंबंिीत कागदपत्रे, नस्त्र्या, म.आ.रव.रव.नारशक 
परीक्षेची कामे तसेच रवद्यार्थ्र्यांशी संबंिीत पत्रव्र्यवहाराच्र्या 
नस्त्र्या, 

शैक्षरणक 
रवभाग 

(ररक्तत पद) 
वररष्ट्ठ रलपीक 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 

4 
आवक-जावक नोंदवही, स्टॅम्प नोंदवही, 
स्थारनक टपाल नोंदवही, रकरकोळ रजा नोंदवही व टंकलेखन 

आवक जावक 
रवभाग 

श्री.प्रशांत रश.कोकाटे, 
रलपीक-टंकलेखक 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 

5 

पररचर्या रशक्षण संस्थेसाठी लागणारी रं्यत्रसाम ग्री व 
सािनसाम ग्री, उपकरणे, रसार्यने इत्र्यादी खरेदी करणे तसेच 
फर्जनचर, ग्लासवेअसय व रकरकोळ वस्त  खरेदी करणे तसेच 
लेखनसाम ग्री खरेदी करणे, र्या सवय वस्त ंच्र्या जडसंग्रह वस्त  
नोंदवहर्या ठेवणे इत्र्यादी कामे करणे, 
 

खरेदी व 
भांडार रवभाग 

श्री.दत्ताराम ह.आमकर, 
वररष्ट्ठ रलपीक 

 
 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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6 
आर्जथक व्र्यवहाराशी संबंरित सवय प्रकारच्र्या नस्त्र्या, क्स्वर्य 
प्रपंजी, पीएलए वगैरे बाबत नस्त्र्या, रशष्ट्र्यव्र त्ती व स्टार्यपेंड 
वाटपाबाबत नस्त्र्या वगैरे 

रोखपाल 
रवभाग 

(ररक्तत पद) 
वररष्ट्ठ सहाय्र्यक 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 

7 

रोख नोंदवही, क्स्वर्य प्रपंजी नोंदवही, क्स्वर्य प्रपंजी पासब क, 
पावती प स्तक नोंदवही, संस्थेची फी जमा नोंदवही, हालचाल 
नोंदवही, मारसक खचाची नोंदवही, क .क .रोख नोंदवही, द य्र्यम 
रोख नोंदवही, रबल नोंदवही, टोकन नोंदवही 

लेखा रवभाग 
(ररक्तत पद) 

वररष्ट्ठ सहाय्र्यक 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 

8 
अंदाजपत्रके, अन दान, अथयसंकल्पीर्य तरत दी, कार्ययक्रम 
अंदाजपत्रके, अन दान मागणी व खचय वगैरे बाबतच्र्या नस्त्र्या, 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 

कलम 4 (1) (ब) (अपप) 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्याच्र्या पररणामकारक कामासाठी जनसामान्र्यांसाठी सल्लामसलत करण्र्यांची व्र्यवस्था 

अ.क्र. सल्ला मसलतीचा रवषर्य कार्ययप्रणालीचे रवस्तृत वणयन कोणत्र्या अरिरनर्यम/शासन रनणयर्य/पररपत्रकाद्वारे प नरावृत्ती काल 
1 ----- ----- ----- ----- 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (ग) 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्यातील अरिकारी व कमयचारी र्यांच ेपगार व भत्त-े माहे मे २०२२ 
अ. 
क्र. 

नाव पदनाम 
म ळ 
वतेन 

महागाई 
भत्ता 

घरभाडे 
भत्ता 

शहर प रक 
भत्ता 

रवशेष भत्ता, 
ि लाई भत्ता 

प्रवास 
भत्ता 

एक ण 
रक्तकम 

1 ररक्तत पद प्राचार्या --- --- --- --- --- --- --- 

2 ररक्तत पद प्राध्र्यापक रन उपप्राचार्यय --- --- --- --- --- --- --- 

3 ररक्तत पद प्राध्र्यापक --- --- --- --- --- --- --- 

4 ररक्तत पद प्राध्र्यापक --- --- --- --- --- --- --- 

5 ररक्तत पद प्राध्र्यापक --- --- --- --- --- --- --- 

6 ररक्तत पद सहर्योगी प्राध्र्यापक --- --- --- --- --- --- --- 

7 ररक्तत पद सहर्योगी प्राध्र्यापक --- --- --- --- --- --- --- 

8 श्रीमती रनलीमा व्ही.सोनावणे अरिव्र्याख्र्याता 69100 21421 0 300 0 0 90821 

9 श्री.ज्ञानेश्वर आर. राऊत अरिव्र्याख्र्याता 81200 25172 0 300 0 0 106672 

10 श्रीमती वैशाली घ गे  अरिव्र्याख्र्याता 76500 23715 20655 300 0 2700 123870 

11 श्रीमती सीमा कंटेकर अरिव्र्याख्र्याता 73300 22723 19791 300 0 2700 118814 

12 ररक्तत पद अरिव्र्याख्र्याता --- --- --- --- --- --- --- 

13 ररक्तत पद अरिव्र्याख्र्याता --- --- --- --- --- --- --- 

14 ररक्तत पद अरिव्र्याख्र्याता --- --- --- --- --- --- --- 

15 ररक्तत पद अरिव्र्याख्र्याता --- --- --- --- --- --- --- 

16 ररक्तत पद अरिव्र्याख्र्याता --- --- --- --- --- --- --- 

3  ररक्तत पद प्रशासकीर्य अरिकारी --- --- --- --- --- --- --- 

10 श्रीमती ज्र्योती जी.पेरके रचकी.रनदेरशका 72100 22351 0 300 0 0 94751 
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अ. 
क्र. 

नाव पदनाम 
म ळ 
वतेन 

महागाई 
भत्ता 

घरभाडे 
भत्ता 

शहर प रक 
भत्ता 

रवशेष भत्ता, 
ि लाई भत्ता 

प्रवास 
भत्ता 

एक ण 
रक्तकम 

11 श्री कृष्ट्णा उरकडे रचकी.रनदेशक 72100 22351 19467 300 --- 2700 94751 

12 गे्रस  माने  रचकी.रनदेरशका 78800 22351 -- 300 --- -- 103528 

13 डॉ वषा कदम रचकी.रनदेरशका 71200 22072 19224 300 --- 2700 115496 

14 श्री.शरद बी.पंडीत रचकी.रनदेशक 59600 18476 0 300 -- 0 89307 

15 श्रीमती शर्जमला पी.घोडके रचकी.रनदेरशका 57900 17949 0 300 -- 0 86768 

16 ररक्तत पद रचकी.रनदेरशका --- --- --- --- --- --- --- 

17 ररक्तत पद प्रम ख रलपीक --- --- --- --- --- --- --- 

18 ररक्तत पद वररष्ट्ठ रलपीक --- --- --- --- --- --- --- 

19 श्री.दत्ताराम एच.आमकर वररष्ट्ठ रलपीक 39800 12338 --- 300 --- --- 52438 

20 श्री.प्रशांत एस.कोकाटे रलपीक-टंकलेखक 23100 7378 --- 300 4365 --- 35843 

21 श्रीमती क्स्मता एच.वैद्य गं्रथपाल 46100 14291 12447 300 --- 2700 75838 

22 श्री.अझरुद्यीन एस. शेख सहाय्र्यक गं्रथपाल --- --- --- --- --- --- 
दीर्घकाळ  

गैरहजर 

22 ररक्तत पद प्रर्योगशाळा सहाय्र्यक --- --- --- --- --- --- --- 

23 ररक्तत पद वसतीगृह अरिक्षीका --- --- --- --- --- --- --- 

24 श्री.राजेश बी.ठाक र वाहन चालक 35000 10850 0 300 0 2700 48850 

25 श्री.रवलास एन.चोथवे रशपाई 29900 9269 8073 300 50 2700 50292 

26 ररक्तत पद रशपाई --- --- --- --- --- --- --- 

27 ररक्तत पद रशपाई --- --- --- --- --- --- --- 

28 श्री.दर्याराम एम.कन्नोरजर्या चत थयशे्रणी कमयचारी 18000 5580 5400 300 3352 1000 33632 

29 श्री.जगन्नाथ एस.आचरेकर चत थयशे्रणी कमयचारी 18000 5580 5400 300 3352 1000 33632 

30 श्री.संजर्य एन.दांडेकर चत थयशे्रणी कमयचारी --- --- --- --- --- --- 
दीर्घकाळ  

गैरहजर 
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अ. 
क्र. 

नाव पदनाम 
म ळ 
वतेन 

महागाई 
भत्ता 

घरभाडे 
भत्ता 

शहर प रक 
भत्ता 

रवशेष भत्ता, 
ि लाई भत्ता 

प्रवास 
भत्ता 

एक ण 
रक्तकम 

31 देवेंद्र अशोक कशदे चत थयशे्रणी कमयचारी 15000 4650 5400 ---- 2751 1000 28801 

32 श्रीमती साररका ए.रिवरे चत थयशे्रणी कमयचारी 17500 5425 5400 300 3260 1000 32885 

33 श्री.सरचन डी.गोळे (29 रदवस) चत थयशे्रणी कमयचारी 5549 10876 1665 290 -- 387 18769 

34 ररक्तत पद चत थयशे्रणी कमयचारी --- --- --- --- --- --- --- 

35 ररक्तत पद चत थयशे्रणी कमयचारी --- --- --- --- --- --- --- 

36 
श्री.सतीष पी.सकपाळ (29 
रदवस) 

गं्रथालर्य सेवक 5549 10876 1665 290 -- 387 18769 

37 श्री.अंगदप्रसाद आर. सोनार पहारेकरी 32700 10137 8829 300 50 2700 54716 

38 ररक्तत पद पहारेकरी --- --- --- --- --- --- --- 

39 ररक्तत पद पहारेकरी --- --- --- --- --- --- --- 

40 ररक्तत पद पहारेकरी --- --- --- --- --- --- --- 

41 श्री.हेमंत लाखा रजतीर्या सफाईगार 17500 5425 5400 300 50 1000 32885 

42 श्रीमती रलला एल.व्होरा सफाईगार 33700 10447 9099 300 50 2700 56296 

43 ररक्तत पद सफाईगार --- --- --- --- --- --- --- 

44 श्री.जर्येश एस.सोलंकी सफाईगार 18000 5580 5400 300 50 1000 28801 

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (c) (xi) 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्याचे मंज र अंदाजपत्रक व खचाचा तपरशल र्याची रवस्तृत मारहती प्रकारशत करणे, 
अंदाजपत्रकाच्र्या प्रतीचे प्रकाशन अन दानाच्र्या रवतरणाच्र्या प्ररतचे प्रकाशन मे 2022-23 

नम ना : क - चाल  वषासाठी,                                                                                                                                                   (रुपरे्य हजारांत) 

अ.क्र. अदंाजपत्रकीर्य रशषय मंज र रक्तकम 
रनर्योरजत वापर 

(र्येथे क्षेत्रान सार स्वतंत्र पानावर मारहती भरावी) 
माहे माचय, 2022 पर्यिंतचा खचय 

शेरा (असल्र्यांस) 

1 (01) वेतन 42436 40202  
2 (02) मज री 17 16  
3 (03) अरतकालीक भत्ता 24 23  
4 (06) द रध्वनी, वीज व पाणी 1500 1500  
5 (10) कंत्राटी सेवा 450 450  
6 (11) देशांतगयत प्रवास खचय 58 55  
7 (13) कार्यालर्यीन खचय 500 500  
8 (14) भाडेपटटी व कर 160 160  
9 (17) संगणक खचय 45 43  

10 (21) साम ग्री व प रवठा 60 60  
11 (24) पेरोल, तेल व वंगण 15 1  
12 (26) जारहरात व प्ररसध्दी 30 30  
13 (27) लहान बांिकामे 38 36  
14 (28) व्र्यवसार्य व रवशेष सेवा 10 10  
15 (51) मोटार वाहने 10 10  
16 (52) रं्यत्रसाम ग्री व सािनसाम ग्री 14 13  
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17 (72) रं्यत्र. व सािन. र्यांची देख. व द रुस्ती 200 1  
एक ण 45567 45567  

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
नम ना : ख - मागील वषासाठी (2021-22) 

(रुपरे्य हजारांत) 

अ.क्र. अदंाजपत्रकीर्य रशषय मंज र रक्तकम वापरललेी रक्तकम 
न वापरल्र्याम ळे परत 

करावी लागलेली रक्तकम 
पररणाम 

1 (01) वेतन 26182 18436 7746  
2 (02) मज री 15 0 15  
3 (03) अरतकालीक भत्ता 11 0 11  
4 (06) द रध्वनी, वीज व पाणी 750 465 285  
5 (10) कंत्राटी सेवा 192 170 22  
6 (11) देशांतगयत प्रवास खचय 28 0 28  
7 (13) कार्यालर्यीन खचय 250 172 78  
8 (14) भाडेपटटी व कर 80 18 62  
9 (17) संगणक खचय 11 0 11  

10 (21) साम ग्री व प रवठा 60 52 8  
11 (24) पेरोल, तेल व वंगण 1 0 1  
12 (26) जारहरात व प्ररसध्दी 8 0 8  
13 (27) लहान बांिकामे 9 0 9  
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14 (28) व्र्यवसार्य व रवशेष सेवा 5 0 5  
15 (51) मोटार वाहने 5 0 5  
16 (52) रं्यत्रसाम ग्री व सािनसाम ग्री 9 0 9  
17 (72) रं्यत्र. व सािन. र्यांची देख. व द रुस्ती 1 0 1  

एक ण 27617 19313 8304  

 
प्राचार्या 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई  
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (I) (c) (xii) नम ना - (V) 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्यांतील अन दान वाटपाच्र्या कार्ययक्रमाची कार्ययपध्दती 2020-21 र्या वषासाठी प्रकारशत करणे 
 

1) कार्ययक्रमाचे नाव - 
2) लाभाथींच्र्या पात्रता संबंिीच्र्या अटी व शती - 
3) लाभ रमळण्र्यासाठीच्र्या अटी - 
4) लाभ रमळण्र्यासाठीची कार्ययपध्दती - 
5) पात्रता ठररवण्र्यासाठी आवश्र्यक असलेले कागदपत्र -  
6) कार्ययक्रमांमध्रे्य रमळणा-र्या लाभाची रवस्तृत मारहती - 
7) अन दान वाटपाची कार्ययपध्दती - 
8) सक्षम अरिका-र्याच ेपदनाम - 
9) रवनंती अजासोबत लागणारे श ल्क - 
10) इतर श ल्क - 
11) रवनंती अजाचा नम ना - 
12) सोबत जोडणे आवश्र्यक असलेल्र्या कागदपत्रांची र्यादी (दस्ताऐवज/दाखल)े 
13) जोड कागदपत्राचा नम ना - 
14) कार्ययपध्दती संदभात तक्रार रनवारणासाठी संबंरित अरिका-र्याच ेपदनाम - 
15) तपरशलवार व प्रत्रे्यक स्तरावर उपलब्ि रनिी (उदा.रजल्हा पातळी, ताल का पातळी, गाव पातळी) 
16) लाभाथींची र्यादी खालील नम न्र्यांत - 
 

रटप - र्या कार्यालर्यांशी संबंिीत नाही. 
प्राचार्या, 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
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कलम 4 (1) (ब) (गपप) नम ना - बी 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्यांतील अन दान वाटपाच्र्या कार्ययक्रमांतगयत लाभाथींची रवस्तृत मारहती प्रकारशत करणे 

र्योजना / उपक्रमाचे नाव - 
अ.क्र. लाभाथींचे नाव अन दान/लाभ र्याची रक्तकम/स्वरुप रनवड पात्रतेचे रनकष अरभप्रार्य 

1 रनरंक रनरंक रनरंक रनरंक 
 

रटप - र्या कार्यालर्यांशी संबंिीत नाही. 
प्राचार्या, 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 

कलम 4 (1) (ब) (गपपप) 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्यांतील रमळणा-र्या/सवलतींचा परवाना र्याची चाल  आर्जथक वषाची तपरशलवार मारहती 

र्योजना / उपक्रमाचे नाव - 

अ.क्र. परवानािारकाचेनाव परवान्र्याचा प्रकार 
परवाना 
क्रमांक 

रदनांक 
पास न 

रदनांक 
पर्यिंत 

सािारण 
अटी 

परवान्र्याची रवस्तृत मारहती 

1 रनरंक रनरंक रनरंक रनरंक रनरंक रनरंक रनरंक 
 

रटप - र्या कार्यालर्यांशी संबंिीत नाही. 
प्राचार्या, 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (गपअ) 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्यांतील मारहतीचे इलेक्तरॉरनक स्वरुपांत साठरवलेली मारहती प्रकारशत करणे - चाल  वषाकररता 

अ.क्र. दस्ताऐवजाचा प्रकार रवषर्य 
कोणत्र्या इलेक्तरॉरनक 

स्वरुपात 
मारहती रमळरवण्र्याची 

पध्दती 
जबाबदार व्र्यक्क्तत 

1 
आस्थापना रवषर्यक 
मारहती, वगय 1 ते 4 

आस्थापना रवषर्यक 
मारहती, वगय 1 ते 4 

प्लॉपी रडस्क, सी.डी. --- 

प्रशासकीर्य 
अरिकारी, 

कार्यालर्यीन अरिक्षक 
तसेच संबंरित 
शाखेचे रलपीक 

2 लेखा रवषर्यक मारहती लेखा रवषर्यक मारहती प्लॉपी रडस्क, सी.डी. --- 

3 

अभ्र्यागत सरमती सभा, 
संस्थेतील पररषद व 
इतर सरमत्र्यांरवषर्यीची 

मारहती 

अभ्र्यागत सरमती सभा, 
संस्थेतील पररषद व 
इतर सरमत्र्यांरवषर्यीची 

मारहती 

प्लॉपी रडस्क, सी.डी. --- 

4 

रवद्यार्थ्र्यांरवषर्यीची 
मारहती, रवद्याथीं 
रवभागाशी रनगरडत 

मारहती 

रवद्यार्थ्र्यांशी रनगरडत 
कोणत्र्याही स्वरुपाची 

मारहती 
प्लॉपी रडस्क, सी.डी. --- 

5 
रवरवि रवभागांतील 

मारहती 
संस्थेतील रवरवि 

रवभागांतील मारहती 
प्लॉपी रडस्क, सी.डी. --- 

 

रटप - र्या कार्यालर्यांशी संबंिीत नाही. 
प्राचार्या, 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (गअ) 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्यांत उपलब्ि स रविांचा तक्तता प्रकारशत करणे 
उपलब्ि स रविा : - 

1) भेटण्र्याच्र्या वेळेसंदभात मारहती,     2) वेबसाईट रवषर्यी मारहती, 
3) कॉल सेंटर रवषर्यी मारहती,      4) अरभलेख तपासणीसाठी उपलब्ि स रविांची मारहती, 
5) कामाच्र्या तपासणीसाठी उपलब्ि स रविांची मारहती,   6) नम ने रमळण्र्याबाबत उपलब्ि मारहती 
7) स चना फलकाची मारहती,      8) गं्रथालर्य रवषर्यी मारहती, 

अ.क्र. स रविेचा प्रकार कालाविी पध्दत रठकाण 
जबाबदार 

अरिकारी/कमयचारी 
तक्रार रनवारण 
अरिकारी 

1 
पररचर्या रशक्षण संस्थेतील 

रवद्यार्थ्र्यांच्र्या पालकांना भेटण्र्यासाठी 
द . 4 ते 6 - वसरतगृहात वसरतगृह प्रम ख मा.प्राचार्या 

2 संबंरित दस्तऐवज पाहणे --II-- प्राचार्यांचे समक्ष प्रशासकीर्य कार्यालर्यांत संबंरित कमयचारी --II-- 
3 संस्थेतील कामकाजाची पाहणी --II-- --II-- --II-- --II-- --II-- 

4 नोटीस बोडय 24 तास --II-- 
महारवद्यालर्याच्र्या दशयनी 

भागांवर 
--II-- --II-- 

5 गं्रथालर्यारवषर्यी मारहती --II-- गं्रथालर्य रवभाग संस्थेतील गं्रथालर्यांत 
गं्रथालर्य व 

संबंरित कमयचारी 
--II-- 

 
प्राचार्या, 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (बी) (गअप) 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्यांतील मारहती अरिकारी/सहार्यक मारहती अरिकारी/अरपलीर्य प्रारिकारी (रे्यथील लोक 
प्रारिकारींच्र्या कार्ययक्षेत्रातील) र्यांची रवस्तृत मारहती प्रकारशत करणे, 

अ) शासकीर्य मारहती अरिकारी : -  
अ. 
क्र. 

मारहती अरिकाऱर्याचे नाव पदनाम 
मारहती अरिकाऱर्याच्र्या 
अतंगयत कार्ययक्षेत्रांसंबिंी 

पत्ता व द रध्वनी ई-मेल 
अरपलीर्य 
अरिकारी 

1 
श्री.कड  त्र्रं्यबकराव 

स कास,े 
प्रशासकीर्य 
अरिकारी 

पररचर्या रशक्षण संस्था, 
म ंबई 

मोटलीबाई इमारत, सर 
ज.जी.सम ह रुग्णालरे्य 
आवार, भार्यखळा, म ंबई 
फोन-022-23744655 

mumbai.ine 
@gmail.com 

डॉ.रनलीमा 
रव. सोनावणे, 

 
प्राचार्या, 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
ब) शासकीर्य अरपलीर्य मारहती अरिकारी : -  
अ.क्र. अरपलीर्य मारहती अरिकाऱर्याचे नाव पदनाम कार्ययक्षेत्र सादरकता अरिकारी ई-मेल 

 

1 
 

डॉ.रनलीमा रवठ्ठल सोनावणे प्राचार्या पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई प्राचार्या mumbai.ine@gmail.com 

 
प्राचार्या, 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
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मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ब) (गअपप) 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई र्या कार्यालर्यांतील प्रकारशत मारहती 
 

मारहती रनरंक आहे. 
प्राचार्या, 

पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 
 

मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (क) 

सवयसामान्र्य लोकांशी संबंिीत महत्वाचे रनणयर्य व िोरणे र्यांची र्यादी प्रकाशनाकररता तर्यार करणे व रवतरीत करणे, 
 

मारहती रनरंक आहे. 
 

प्राचार्या, 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 

मारहती अरिकार अरिरनर्यम, 2005 
कलम 4 (1) (ड) 

सवयसािारणपणे आपल्र्या कार्यालर्यांत होणाऱर्या प्रशासकीर्य/अियन्र्यारर्यक कामकाजाच्र्या प्रकारांची र्यादी 
 

मारहती रनरंक आहे. 
 

प्राचार्या, 
पररचर्या रशक्षण संस्था, म ंबई 


